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Eldadas tartalma (

« Jelentési kdtelezettség teljesitésének rendje
« Pénzlgyi jelentés készitése, felépitese

« Pénzugyi mellékletekre (bizonylatokra) vonatkozd  alapvetd
kdvetelmeények

« Egyes kéltségtipusok elszamolasi sajatossagai
« Pénzigyi monitoring és pénzlgyi hianypotlas menete
« Finanszirozas maddja

« Elklldnitett kényvelés, adoigazolas
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Jelentési kotelezettség

Szakmai és pénzigyi projekt elorehaladasi jelentés (PEJ)

- kéthavonta minden masodik honapot kovetd ho 10. napjaig,
kdltségek rogzitése a SOLID rendszerben a jelentési idészak utolso

honapjara
- elsd PEJ beadas TSZ 6. pontja szerint
- utolso hdonaprol kotelezo jelentést benyujtani!

IdOokozi 6sszefoglalo jelentés: 30 naptari napon beliil.

Projekt zardjelentés: utolsé PEJ-rol az FH altal készitett monitoring
jelentés kézhezvételétol szamitott 15. naptari napig, de legkésobb az
utols0 monitoring jelentés kisérd leveléeben megadott id6pontig.
Kifizetéseket a zarojelentés beadasaig lehet teljesiteni.
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Pénziigyi PEJ Osszeallitasat segito
hattéranyagok

e Unios jogszabalyok/szabalyzdk:
> modositott végrehajtasi hatarozatok 11. melleklete

e Hazai jogszabalyok/szabalyzok: ,

> tamogatasi szerzodeés (TSZ) + ASZF,

» 23/2012. (IV.26.) BM rendelet,

> segedlet pénzlgyi PEJ 6sszeallitasahoz,

> hazai jogszabalyok (pl.: AFA, SZJA, szamviteli tv. stb.),

> Kedvezményezett sajat szabalyzoi (pl.: pénzkezelési szabalyzat,
kalfoldi kiklldetésre vonatkozo eljarasrend, geépjarmiu kezelési
szabalyzat)

> konferenciak el6adas anyagai.

Eléerhetoséqg: www.solidalapok.hu
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Jelentésre vonatkozo altalanos
pénziigyi szabalyok

Elszamolhato koltségeket tartalmaz (TSZ 5.2. pontjanak megfelelden).
A PE] pénzforgalmi szemléletd.
A penzlgyi elszamolasok forintban torténnek.

Devizas koltségek forintba torten0 megadasakor, az arfolyam
megallapitasa bels6 szabalyozo, v. a teljesités idopontjaban érvényes MNB
kdozep arfolyam alapjan tortenik.

A jelentés nyelve magyar.

Amennyiben a benyujtott pénzligyi bizonylatok nem magyar nyelvlek,

akkor kérink mellékelni egy cégszerlen alairt nyilatkozatot (nem hiteles
forditast) a bizonylat tartalmarol (kivéve angol).

A projekt partnerrel torténd megvaldsitasa esetén partnersegi
megallapodas szerint szerepelhetnek a PEJ-ben a tetelek.
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Papiralapu PEJ Osszeallitasa

Papiralapu PEJ dokumentacio lefliizésének logikai sorrendje:
1. Szakmai projekt elorehaladasi jelentés

2. SOLID rendszerbol kinyomtatott havi pénziigyi jelentés
osszefoglalo tablazata cegszerl alairassal ellatva.

3. Teételes koltséglista, SOLID rendszerbol kinyomtatva.

4. A listaval megegyezo sorrendben (kivéve hianypodtlas) az elszamolasi
idoszakra vonatkozo koltsegeket alatamaszto pénziigyi bizonylatok
hitelesitett masolata.

5. Szakmai mellékletek (pl.: letszamjelentés, formanyomtatvanyok,
eloadasok anyaga stb.)

A PEJ-t leflizve, 6sszetartozo penzu?yl bizonylatokat dsszetilizve, elso
oldalt SOLID rendszer altal generalt sorszammal és koltsegkoddal
(pl. 28/A1.1.) ellatva kell benyujtani.

A PEJ mellékleteit oldalszamozni kell!

-y
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Papiralapu PEJ) osszeallitasa

Egy koltsegtétel elszamolasahoz sziikséges dokumentumok leflizési
sorrendje:

1. Alapbizonylat (pl.: szamla, bérjegyzek, egyeb szigoru szamadasu
bizonylat stb.) hitelesitett masolata. Az eredeti peldanyt el kell Iatni az
Arculati Kézikonyvnek megfelelo pecséettel.

2. Kifizetést igazolé6  bankszamlakivonat  vagy kiadasi
penztarbizonylat hitelesitett masolata.

3. Kotelezettségvallalas dokumentuma (pl.: kinevezes, szerzddes,
megrendel0 stb.) és esetleges modositasanak hitelesitett masolata.

an TeIJeS|tes igazolasara szolgalé dokumentum hitelesitett masolata
(pl.: teljesitesigazolas, szallitolevel, kiosztasi jegyzek, jelenléti iv,
munkaidé-kimutatas stb. )

5. Egyéb kapcsoléodo bizonylatok hitelesitett masolata ()I
ajanlatkérés, arajanlat, allomanyba veteli bizonylat, szabalyzat stb
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Az alapbizonylatokkal szemben
tamasztott alapveto kovetelmeények

A szamlat vagy egyéb alapbizonylatot a hatdlyos jogszabalyoknak (Afa tv.,
szamviteli tv.) megfeleléen hianytalanul kell kit6lteni.

A szamlan a vevO neve és cime meg kell egyezzen a TSZ-ben szereplo
Kedvezményezettel, vagy partnerrel (amennyiben azt a partnerséegi
megallapodas lehetove teszi).

A teljesités ideje a TSZ-ben meghatarozott projekt megvalositas idoszakara
essen. Kivételt keépezhet a konyvvizsgaldi koltseg, amelynek teljesitési
datuma a megvalositasi idoszakon tul is eshet, ennek szabalyozasa még
folyamatban van.

Az alapbizonylaton, a szamlatesten szerepelnie kell az Arculati Kezikonyv
altal eloirt pecsetnek.
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Az alapbizonylatokkal szemben
tamasztott alapveto kovetelmeények

e Dokumentumoknak hiteles masolatnak kell lennilik: szerepeljen rajtuk az
€redetivel mindenben megegyezd masolat” tartalmu szdéveg, valamint a
képviseletre jogosult szigndja.

e A benyujtott bizonylaton (lehetoleg a jobb felsd sarokban) keérjuk
megjeldélni a SOLID informatikai rendszer altal generalt sorszamot és a
kbltsegsor kdltseégvetesi kodjat pl.: 85/E6.1.

e Adott targyidoszaki PEJ-ben foOszabalykéent a kifizetés datumanak a
targyidoszakon belul kell lennie. A kifizetési datum indokolt esetben lehet
az idoszakot megel6z6, PEJ-ben kérjik indokolni. Az idoszak vége és a PE)
benyujtasa kodzotti idoszakban felmerult kifizetéseket a kdvetkezd PE]-ben
lehet elszamolni.
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Az alapbizonylatokkal szemben
tamasztott alapveto kdovetelmények

Egyertelmuen beazonosithatd legyen a beszerzés targya.

Ha a szamla dsszege csak részben kerll a projekt terhére elszamolasra
(pl.: projektidoszak veége miatti kdltségmegosztas), az elszamolni kivant
osslzleg:c)et ra kell vezetni a bizonylatra ?Iehetoleg az igazold pecseét
melle

Ha a részdsszeg megallapitasa kalkulacion alapul, kérjuk azt ravezetni a
blzci):n latra, vagy az alairt kalkulaciot tartalmazé feljegyzést keérjuk
csatolni.

Adatainak meg kell egyezniliik a SOLID informatikai rendszerbe rdgzitett
adatokkal.

-y
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Az egyéb dokumentumokkal
szemben tamasztott kovetelmeények

Bankszamlakivonat atutalas vagy bankkartyas fizetés esetén:
- ElsGdlegesen az elkllonitett szamlardol kell teljesiteni a kifizetéseket
(amennyiben ez nem lehetséges - pl.: bérjarulék kifizetése -, akkor az
teljesithetd a szervezet mikddési szamlajarol).

- A kdzlemény rovatban: szamlaszam vagy a tétel azonositasat szolgalo,
egyeb szdveg feltintetése kételezd6. Tobb tétel esetén egyeértelmuen
beazonosithatonak kell lennie a kiegyenlitett tételeknek.

- Mind az elektronikus bankkivonat, mind a bank altal nyomdai uton
eloallitott bankkivonat hiteles masolata elfogadott.

- A bizonylat fejlécének latszania kell (szamlatulajdonos adatai,
bankszamlaszam, kivonat sorszama és datuma).

- Csoportos atutalas esetén csatolni kell a GIRO listat.

- Jarulék elszamolasa esetén (munkavallalotdl levont és munkaltatot
terheld) az eredeti bankszamlakivonatra ra kell vezetni a projekt pecsét
vagy a projektre torténd hivatkozas mellett a projekt keretében
elszamolni kivant ado- és jarulék oOsszegeket adonemenként és
jaruléktipusonként dsszesitve (javaslat excel tablazat készitése, megbizasi

¥ n l
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Az egyéb dokumentumokkal
szemben tamasztott kovetelmények

Kiadasi pénztarbizonylat készpénzes kifizetés esetén:

« A Kedvezményezett vagy a Partner altal kerilt kiallitasra, a kiallito
egyertelmuen beazonosithato.

« Csak a hianytalanul kit6ltdtt pénztarbizonylat fogadhato el.

« A kiegyenlitett alapbizonylatra toérténd hivatkozasnak (alapbizonylat
szama, targya, 6sszege) szerepelnie kell rajta,

« Mind a kiallitd, mind a készpénz felvevoje irja ala a bizonylatot.

« A SOLID MIR-ben a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasi datuma tekintendo
a kifizetés datumanak.

« Teljesités és kifizetés datuma eltérhet egymastal.

« Készpénz visszafizetés igazolasa esetén a beveételi pénztarbizonylatra is
a fenti eloirasok érvényesek.

- Egyéb készpénzes kifizetési bizonylatok (pl. pénztarjelentés) a
pénzkezelési szabalyzat szerint
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Az egyéb dokumentumokkal
szemben tamasztott kovetelmények

Szerzodés (munka, megbizasi, alvallalkozdi, szolgaltatoéi),
keretszerzodés, megrendelo, kinevezeés:

e Szovegenek tartalmaznia kell az adott projektre vald egyértelmd utalast:
projekt cim, TSZ szam.

e Alvallalkozoi koltsegkent elszamolt szallitéi/vallalkozoi szerzodesekben
kitérni az ASZF 7.4.f. pontja szerint:
—ellenorzeéstlreési kotelezettsegre,
- dokumentum megorzési kotelezettsegre (10 év)
—szerzodeést biztosito, a teljesitési készseget fokozo
mellékkotelezettségek alkalmazasarol
e Munkaszerzodéshez, kinevezéshez munkakori leirast és moddositasait
mellekelni kell. Egyertelmien meg kell hatarozni a projektben végzett
munka mennyiségét és a ra vonatkozo bérosszeget.

e Rendszeresen felmerllo/tobb részletben fizetendd szolgaltatas esetén csak
az elsd szamlahoz kell csatolni.

e KOzbeszerzési eljaras utjan kotott szerzodes a megkodtést kdvetd PEJ-hez
csatolando.

o Mddositasokat is sziikseges benyujtani. oL £ 4 monicss 1% “
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Az egyéb dokumentumokkal
szemben tamasztott kovetelmények

Teljesitésigazolas:

- A szerzodes szerint vallalt feladat elvégzéseét igazolja.
 Jellemzoen alvallalkozoi, szallitoi, szakértoi szerzodésekhez kapcsolodik.

« Munkabér elszamolashoz nem megfelelo — munkaido-kimutatas
(részmunkaidos vagy tuldra) vagy jelenléti iv (teljes munkaidos).

« Nem szikseges kilon dokumentum kiallitasa, elegendd a kiallitott
szamlara ravezetett szoveg és alairas, pl. ,A kifizetés jogossagat és
0sszegszerlisegét szakmailag igazolom”.

« Ha kilon dokumentum kerul kidllitasra, formaja nem kotott,
koltsegtipusonként és szervezetenként eltéro.

- Szerzodésben rogzitett teljesitésigazolas kiallitasi kotelezettsegnek valo
megfelelés (pl.: alaird személye, hatarido stb.).

il
s 65 onicios Qg “



—

Az egyéb dokumentumokkal
szemben tamasztott kovetelmeények

Arajanlatkérés:

e Segeédlet: www.solidalapok.hu (kozbeszerzessel kapcsolatos informaciok)

e Netto egymillio Ft beszerzési ertéket meghalado (és a kozbeszerzési
torvény értékhatara alatti értékl) eszkoz és szolgaltatas beszerzés min. 3
arajanlat bekérése koteles. Csatolandd dokumentumok: ajanlatkéro
levelek, arajanlatok, értékelési jegyzokonyv, megrendeld és/vagy
szerzodes.

e Netto egymillio forint alatti beszerzés esetén min. 1 arajanlat.
e A kOzbeszerzési torvény hatalya ala esd beszerzések esetén az eljaras

s 7 = 7/

e Ugyanazon szolgaltatas tobbszori megrendelése esetén egybeszamitasi
kotelezettség van.

e E-mailes ajanlatkérés és arajanlat is elfogadott.
e Honlapon torténo hirdetés esetén, a honlap oldalat javasolt kinyomtatni az

alatamasztashoz. .
4
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Koltségtipusok elszamolasi
sajatossagai

Brutto bér (A1), Munkaadoét terhelo jarulékok (A2):
e Alapbizonylat bérjegyzék/bérszamfejtd lap (projekt pecséettel ellatva).

e A projektben vegzett munkavegzeshez kapcsolodo ber azon resze
szamolhato el, amely végervényesen a Kedvezmeényezettet terheli.

e Munkaszerzodesben/kinevezesben es/vagy munkakori leirasban
projekthivatkozas megadasa.

e Projektben ledolgozott munkaid6é aranyos ber szamolhato el (munkaido-
kimutatas, jelenleti iv, tulora-elrendeld eés nyilvantartas).

e A jelentésben csak azon bértétel szamolhato el, amely kifizetése a jelentési
idoszakban megtortent.

e Csoportos atutalas esetén GIRO lista csatolasa.

e Bankkivonatra a projekt keretében elszamolt ado- as jarulék dsszegek ado-
eés  jaruléknemenkenti dsszesitett felvezetése (szja, nyugdij-,
egészsegbiztositasi és munkaeropiaci jarulék, szocialis hozzaJaruIaS| ado).
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Koltségtipusok elszamolasi
sajatossagai

Egyéb személyi juttatasok (A3):

e Munkaszerzodésben, cafeteria szabalyzatban vagy kollektiv szerzodeésben
lerdgzitettek alapjan.

e Valamennyi munkavallalo fele azonos feltételekkel nyujtott juttatasok (pl.:
etkezesi hozzajarulas, munkaba jaras koltségének téritése stb.).

e Elszamolashoz nélklulozhetetlen az atvételi elismervény vagy kiosztasi
jegyzek.

e Etkezési jegy: amennyiben a projektidészak teljes idStartamdra el6re
megvasaroljak, az adott PEJ-ben akkor is csak a jelentési idoszakban
kiosztott jegyek értéekéet lehet elszamolni.

e Berlet: ertékének csak a projektidoszakra esO része szamolhato el —
projektidoszak elejen es vegen aranyositas.

e Munkaba jaras sajat gépkocsival: 9 Ft/km jelenléti ivvel és a munkahely-
lakohely tavolsag igazolasara szolgalo nyilatkozattal alatamasztva, forgalmi
engedély masolatanak csatolasaval, csak a 39/2010 Kormanyrendeletben
szabalyozott esetekben.
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Eszkozok (B):
e Kivalasztasi eljaras soran kotelezo betartani a beszerzesi szabalyokat
(kbzbeszerzési tv., 3 arajanlat).

e Szerzodés es szallitdlevél/teljesitési igazolas koteles, kiveve
kiskereskedelmi forgalomban beszerzett eszk6zok.

e Targyi eszkdz esetén allomanyba vételi bizonylat és targyi eszkdz karton
csatolando.

o Kis értékl eszkozoknél raktari bevételi és kiadasi bizonylat (szamviteli
politikanak megfelel6en).

e EIA, EMA és EVA projektek esetén projektidoszak utolsdé 3 hodnapjaban
vasarolt eszkdznél csak értekcsokkenés szamolhatdo el — alatamasztasa
targyi eszkoz kartonnal.
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai
Ingatian (C):
- Vasarlas, épités, felujitas és bérlet.

- Beszerzési szabalyok betartasa, jellemzoen kozbeszerzés vagy 3 arajanlat
bekéres.

- Szerzodeés és teljesitésigazolas koteles tevéekenyseg.

- Részteljesitési, ezaltal részszamlazasi lehetoség esetén részteljesitési
igazolas kiallitasa.

Alvallalkozé (D):

- Beszerzési szabalyok betartasa, jellemzoen kozbeszerzés vagy 3 arajanlat
bekéres.

- Szerzodés és teljesitésigazolas koteles tevekenység. A szerzodésnek az
ellendrzés tlrési és a dokumentum megorzesi kotelezettseget, szerzodest
biztosito, a teljesitési keszseget fokozo mellekkotelezettségek alkalmazasat
tartalmaznia kell (ASZF 7.4.f. pontja).

- Ha a tevékenységnek produktuma van (pl.: kiadvany), akkor annak
mintajat kérjik a PEJ-hez csatolni. Y “
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Utazasi koltség (E1):
: Projektmegvalositasban résztvevok utazasi koltségeinek elszamolasara szolgal
(szakmai PEJ 4.1. és 4.2. pontok).

: Szervezeten kivili személyek (pl.: alvallalkozok, onkéntesek) utazasi koltsege
csak abban az esetben, ha a szerzodés vagy mas dokumentum (pl.: meghivo)
annak téeritésére lehetoseget ad.

: Kbzvetett szerepet betoltott szemeéelyek (pl.: Ugyvezetd) utazasi koltsege
kdzvetett koltség.

. Foszabalyként kikiildetési rendelvény koteles koltségek.

: Devizaban felmerlld tételek atszamitasara alkalmazott arfolyam rogzitése a
szabalyzatban hatalyos jogszabalynak (pl.: SZJA tv.) megfelelden.

: Preferalt igénybeveéetel a tomegkodzlekedés legolcsobb formaija.

- 2. osztalyu vonatjegy szamolhato el (IC potjegy is).

- Repllogép igenybeveéetel csak 800 km oda-vissza Ut esetén vagy ha a
féldrajzi viszonyok indokoltta teszik. Csak turista jegy szamolhato el.
Beszallokartya vagy egyéb az utazast alatamaszto bizonylat (pl.: jelenléti
iv, Utijelentés stb.) koteles koltseqg.

- Taxikoltség elszamolasara indokolt esetben van lehetdség. -\
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Utazasi koltség (E1):

- Sajat tulajdonu gépkocsi hasznalata:

- FOoszabaly: NAV altal kdzzétett norma és lUzemanyag ar hasznalata + 9
Ft/km.

- Forgalmi engedély masolatanak csatolasa.

- Ha a bels6 szabalyzat eldirja a munkavallalo és a munkaltatdo kozotti
megallapodast, akkor azt kérjik csatolni.

- Ha a gépkocsi nem a munkavallalo tulajdona, akkor a tulajdonos nyilatkozata
a hasznalat engedelyezéseral.

- Hivatali gepjarmu hasznalata:
- Gépjarmu kezelési szabalyzat csatolasa elso felmeriléskor.
- Forgalmi engedély masolatanak csatolasa.
- Menetlevél vezetése kodtelezo, menetlevelben projekthivatkozas feltlintetése.
- Karbantartasi, fenntartasi koltseg kozvetett jelleg, igy nem elszamolhato.

- A projektre torténd hasznalatra vonatkozo eértékcsdkkenés targyi eszkoz
karton alapjan elszamolhato, ha elozoleg nem unios forrasbol szereztek be a

gépjarmuvet. -
5
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Koltségtipusok elszamolasi
sajatossagai
Utazasi koltség (E1):

« Autopalya matrica: Elszamolhatd szamla ellenében. Egyértelmien megallapithato az
igénybevétel idotartama és a gepkocsi rendszama. Csak a projekt szempontjabol
szUkseéges idotartamu engedélyezett.

- Parkolasi dij: Elszamolhatd szamla és parkold cédula ellenében. Megallapithatd a
felmerilésének indoka, és projekthez kdthetdsege.

- Napidij: 172/2012. (VII.26.) Kormanyrendelet alapjan, ha ez nem vonatkozik a
Kedvezményezettre belsd szabalyzo szerint, ellatassal csokkenteni kell az 6sszegét,
ellatas igénybevételérdl pedig nyilatkoztatni kell a kiutazot.

- Etkezési koltség: Téenyleges szamlak alapjan, ebben az esetben napidij elszamolasara
nincs mod.

- Dologi koltség: Tényleges szamla, nyugta vagy menetjegy alapjan. 2. osztalyu
igénybevétel szabalya itt is érvényes.

- Szallaskoltség: Beszerzési szabalyok figyelembeveétele! Elszamolhato az idegenforgalmi
ado is. Ha a szamlaban etkezési koltseg (kiveve reggeli) van, napidijat csokkenteni kell.
Szamlaban lévo minibar, internet, mosatas koltsége nem elszamolhato.

- Utasbiztositas: szamla és biztositasi kdtveny csatolasa, csak a projekttevéekenyséeg
idoszakara vonatkozod kdltseg szamolhato el.
s P
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Koltségtipusok elszamolasi sajatossagai

Készlet (E2):

e Altaldban kiskereskedelmi forgalomban vagy &rajanlat bekéréssel
(altalaban megrendel6 alapjan) beszerzett kis értéekl eszkdzok.

e Raktaron maradt készlet nem elszamolhatd — raktari bevételi és kiadasi
bizonylat.

e Kiosztasi jegyzekkel/atadas-atvéeteli dokumentummal igazolni kell a
felhasznalast.

e Projektzaraskor készletnyilvantartas ellendrzése!

Szolgaltatas (E3):
e Elszamolasi szabalyai hasonloak az alvallalkozoi kdltsegekhez.

e Azonban elegendd megrendel6, nem feltétlenil kell szerzodessel
alatamasztani.

e Altaldban olyan tevékenységek ahol nem kéveteli meg az FH, hogy a
szerzodés tartalmazza a specialis szerzbédéses kdvetelményeket (pl.:
ellenorzeéstlresi kotelezettséqg).

e Javasolt a teljesités igazolas kiallitasa. -
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Koltségtipusok elszamolasi
sajatossagai

Szakeértoi koltséq(E4):
e Kivalasztasanal beszerzési szabalyok betartasara figyelni kell.

e Minden esetben szerzodéssel e€s teljesités igazolassal kerjik alatamasztani
a feladat elvégzeseét.

Unids finanszirozassal kapcsolatos koltségek (E5):

e Arculati Kezikdnyvnek valdo megfelelés!!!

e Jellemzden szolgaltatasok megrendelése, igy az elszamolasi sajatossagok
megegyeznek a szolgaltatasoknal leirtakkal.

e Kbnyvvizsgaloi koltseg elszamolasa ugyanugy mint egy szakertoi koltség.
Célcsoportot érinto specialis koltségek (E6):

e Kiosztasi jegyzek megléete a koltség elszamolhatosaganak alapja.

e Kiosztasi jegyzékben szerepldo személyek 0Osszevetésre kerll a
letszamjelentéssel.
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Az alapbizonylatokhoz csatolando
egyeb bizonylatok kovetelményei

Atadas-atvételi jeqgyzék/kiosztasi jegyzék:

e Jellemzben a célcsoport részére kiosztott ebeédjegy, keészletek,
felszerelések, vagy a projektben erintett munkavallalok részére kiosztott
etkezesi utalvany, kozlekedesi berlet, stb. esetén sziikséges csatolni.

e Egy szamlahoz egy kiosztasi jegyzeék tartozzon.
e Formaja nem kotott, de az alabbi adatokat tartalmazza:
- TM szama, projekt cime,
- szamla sorszama, 0sszege,
- kiosztott téetelek megnevezése, darabszama,
— atvevo szeméeély teljes neve nyomtatott betlvel,
— atvevo személy alairasa,
— atveétel datuma
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Az alapbizonylatokhoz csatolando
egyeb bizonylatok kovetelményei

Jelenléti iv: (jellemz06 képzesek, kulturalis programok esetén)

Nincs formai kovetelmenye, de a kdvetkezo adatokat tartalmaznia kell:
kKépzés/program megnevezese;

TM szama, projekt cime;

<epzes/program |dopontJa

kepzés/program helyszine;

résztvevok teljes neve nyomtatott betlvel;

szervezet megnevezéese, melyet a képzeésen résztvevo kepvisel;
jelenlevok alairasa;

Jelenléti ivet a képzés minden napjan ala kell irattatni a résztvevokkel.
Lathatosagi elemek szerepeltetese.

Céelszerl a keépzeési csomag, kiadvany atveéetelét a jelenléti ivre is ravezetni,
ebben az esetben kiosztasi jegyzekkent is szolgal.

K -l F
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Kozvetett koltség elszamolasi
szabalyai

EIA, EMA és EVA projektek esetében max. a ténylegesen
elszamolhatd  kozvetlen koltsegek 7 %-a (de a
kdltsegvetésben jovahagyott aranynal nem tdbb).

Dokumentumokkal nem kell alatamasztani.

SOLID MIR-ben jelenteni csak a zardjelentéssel kell:
koltsegkent egy 6sszegben felvinni.

Zarojelentés szoveges részeben beszamold a felhasznalasrol.
ElkUlonitett kettds kdonyvelésben szerepeltetni kell.
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Monitoring és hianypotlasok kezelése

A Kedvezmeényezett az egyes PEJ-ek ellendrzésének eredmeényéerol
Monitoring lapon és a SOLID MIR-ben is éertesll. Az ellenorzes eredmeénye
lehet:koltsegtétel elfogadasa, felfliggesztése, elutasitasa.

A Monitoring lapon szerepel a felfiiggesztés indoklasa, illetve korrigalando
vagy hianypotlaskent kert dokumentumok felsorolasa.

A hianypotlasban a Monitoring lapon keért javitasokat kell megtenni,
dokumentumokat benyujtani, és azok jobb felsd sarkara ra kell vezetni a
kapcsolodo koltsegtetel SOLID rendszer altal generalt sorszamat.

Amennyiben a projektfeligyel6 valamely téetelhez magyarazatot kér, azt a
szakmai PEJ 5. pontjaban kell megadni.

Hianypotlasi kotelezettség a felfliggesztést kovetdo PEJ-ben, folyamatos
oldalszamozassal, pontos hivatkozassal arra, hogy melyik havi PEJ-hez
kapcsolodik.

Folyamatos és megfeleldo hianypodtlas szerepe jelentés — kifizetési kérelem
benyujtasa fligg tole.
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A finanszirozas modja, kifizetések
osszege

EIA,EMA, EVA projektek finanszirozasa: el6finanszirozas
Kbzbensé kifizetési kérelmek osszegének meghatarozasa: ASZF 5.

pontja szerint:

e Els6 kdzbensd kérelem - TSZ alairasat kdvetden benyujthaté (de max. 1
honappal a projektmegvalositas kezdene elott) - 0Osszege a becsillt
koltsegvetes 37,5 %-a.

e Masodik kozbenso kifizetés 0Osszege a becsult koltségvetes 25 %-a
csOkkentve a sajat ero és a tervezett bevétel 0sszegevel.

e Harmadik koézbenso kifizetés dsszege a becsult koltségvetés 85 %-anak
elozo kerelmekkel, sajat erovel es tervezett beveéetellel csokkentett 0sszege.

e Maradvanydsszeg kifizetés — a projekt lezarasat kovetoen - kulon értesito
level alapjan a tenylegesen elszamolhato koltsegek csOokkentve az addig
kifizetett tamogatas 0sszegével, a tenyleges sajat erovel és bevetellel.

il
%
SEOLIDARITAS ES A MIGRAL IS ﬁ E
ARAMLASOK IGAZGATASA
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Kifizetési kérelmek
benyujtasanak szabalyai

A kerelmeket a SOLID MIR-ben kell generalni, kitdlteni es elkildeni
elektronikusan es papiralapon is.

Kozbenso kifizetési kérelemhez csatolni kell a SOLID rendszerbol
kinyomtatott tetelek listajat (tetelek allapot szerint) - Ket PEJ benyujtasa
kozott felmerilt tételek rogzitése sziikseges!

Az eddig felmerllt Kkoltseg 0Osszegének kiszamitasa: jovahagyott,

felfiggesztett, elklldott, rogzitett statuszu koltsegek d&sszegenek
5sszeadasaval.

Kérelem 6sszege: a korabban részletezettek szerint (37,5%, 25%, 22,5%).

Kérelmek kifizethetésegehez igazolni kell a koéztartozas-mentesseget -
kdztartozas mentes adozok listaja vagy 30 napnal nem reégebbi nullas
egylttes adoigazolas.

Kérelem adattartalma megegyezik a TSZ adataival.

Ha bankszamlaszam valtozas, vagy az alairo személyében valtozas volt, a

Kedvezményezett hivatalosan tdjékoztatta a Felelds Hatdsagot, valtozas

tenyét dokumentumokkal alatamasztotta. .
oo naics O | [
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Projekt elkiilonitett konyvelése, NAV
igazolas

Elkildnitett kdnyvelés:

- A projekt koltsegeit elkildnitett kddszamon kell kényvelni.

- Az elklilonitett konyvelésnek minden projektben elszamolt és
jovahagyott kozvetlen és kdzvetett koltséget tartalmaznia kell.

- Masodik PEJ-ben az elkilonitett konyvelés fokonyvi kivonatat be kell
nyujtani az elkildonitett konyvelés ellendrzése celjabol (ha a kivonat
nem tartalmazza, keéerjik az elkilonitett koényvelés kodjanak a
megadasat).

NAV igazolas:
- Bruttd finanszirozas valasztasa mellett, ha a Kedvezményezett illetve a

Partnere alanya az AFA-nak, a projekt zardsakor NAV igazolds
benyujtasara van szikség annak igazolasara, hogy a projektben
elszamolt koltségek esetén AFA visszaigenylés nem tortéent. (Nyilatkozat
mintat, kapcsolatokat a Felelos Hatdésag a Kedvezmeényezettek
rendelkezésére bocsaijtja.)



-

(
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